PATVIRTINTA
Kauno lopselio-darzelio ,,Vérinélis“ direktoriaus
2022 m. rugs¢jo 14 d. jsakymu Nr. V-110

SANDELININKO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 1.15

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Kauno lopselio-darzelio ,,Vérinélis“ (toliau — lopSelio-darzelio) sandélininko pareigybé, kodas
432109, priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis: B.

3. Pareigybés paskirtis: jstaigoje reikalinga uzsakyti i§ tiekéjy maisto produktus, juos tinkamai
sandéliuoti, pagal valgiarast] maisto produktus iSduoti gamybai, iSduotus maisto produktus
nuraSyti, vesti materialinés atskaitomybés dokumentus. Prizitréti jam patikétus jrengimus,
inventoriy, bei atsakyti uz jy saugumg ir tvarka.

4. Pavaldumas: Sandélininkas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sandélininku dirbti priimamas asmuo:

5.1. turintis ne Zemesnj kaip aukStesnjjj ar specialyji vidurinj iSsilavinima;

5.2. i8klauses sveikatos ziniy kursus ir gaves sveikatos ziniy atestavimo pazyméjimus;

5.3. atlikes medicining apziiirg ir nesergantis psichinémis, uzkre¢iamomis ar kitomis grésme
vaiky sveikatai galinCiomis sukelti ligomis. Sandélininkas

5.4. privalo periodiSkai tikrintis sveikata teisés akty nustatytais terminais;

5.5. neturintis teistumo;

5.6. mokantis lietuviy kalba;

6. Sandélininkas turi Zinoti, mokéti ir iSmanyti:

6.1. maisto bloko prekiy priémimo, sandéliavimo technines ir saugos taisykles;

6.2. sand¢lio dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

6.3. gebéti dirbti programiniu  Microsoft Word, Microsoft Excel paketu, darZelyje
naudojamomis programomis ,Valga IS“, ,DVS Kontora®, ,,VIPIS“ informacinémis
sistemomis, naudotis elektroniniu pasStu, informacinémis priemonémis (skeneriu,
spausdintuvu, kopijavimo aparatu ir kt.);

6.4. darzelio tikslus, strategija;

6.5. darzelio pagrindines struktiiras, profilj, bei specializacija;

6.6. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo biidus;

6.7. bendravimo psichologinius pagrindus;

6.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés ir apsaugos nuo elektros reikalavimus;

6.9. darbo tvarkos taisykles;

6.10. higienos reikalavimus.

6. Sand¢lininkas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir
sveikatg.

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;



6.4. darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés apraSymu;

6.6. kitais lopselio-darzelio lokaliniais dokumentais (ijsakymais. Potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.)

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO SANDELININKO FUNKCILJOS

7. Sias pareigas einantis sandélininkas vykdo $ias funkcijas:

7.1. atsako uz maisto produkty uzsakymus vadovaujantis sudarytomis maisto pirkimo sutartimis ir
preliminariais valgiaras¢iy-reikalavimy duomenimis;

7.2. atsako uz maisto produkty sandéliavimg, vykdo savikontrole;

7.3. priima maisto produktus i§ tiekéjy, patikrina maisto produkty kiekius, kaing, kokybe,
tinkamumo vartoti terming, atitikt] saskaitai faktirai ar kitam lydimajam dokumentui, maisto higienos ir
zenklinimo reikalavimams ir kitiems teisés aktams;

7.4. atlieka maisto produkty sandélio suderinimg, sutikrina ,,Valga IS* likuciy ataskaitos duomenis
su faktiniais maisto produkty likuciais ne reciau kaip vieng kartg per ménesj ir prireikus;

7.5. kas ketvirt] prireikus ir dazniau atlieka maisto produkty sandélio inventorizacijg ir maisto
produkty sandélio perdavima (jei yra butinybé) jstaigoje, vadovaudamasis Inventorizacijos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. birzelio 3 d. nutarimu Nr. 719 ,Dél
inventorizacijos taisykliy patvirtinimo*;

7.6. gautas maisto produkty sagskaitas faktiiras suveda i ,,Valga IS“ ir i ,,DVS Kontorag*“, toliau jos
tvarkomos pagal lopselio-darzelio vidaus tvarkos taisykles;

7.7. pusryCiams skirtus maisto produktus ir pietums skirtus maisto produktus, kuriuos laiko
atzvilgiu bitina pradéti ruosti iki suzinant einamos dienos valganciyjy skaiciy, iSduoda pagal
preliminaryjj valgiaraSti-reikalavima, kitus produktus — pagal valgiarastj-reikalavima;

7.8. pagal valgiarastj-reikalavimg iSduoda maisto produktus j virtuve (atsiima i§ virtuvés). Palygings
pagal preliminaryjj valgiaraSti-reikalavimg iSduotus maisto produktus ir jy kiekius su valgiarastyje-
reikalavime nurodytais maisto produktais ir jy kiekiais ir nustates, kad i virtuve buvo atiduota per daug
maisto produkty, atsiima maisto produktus 1§ virtuves, viréjui nurodes, kokiy ir kiek maisto produkty turi
grazinti | maisto sandelj arba nustates, kad j virtuve buvo atiduota per mazai maisto produkty ar (ir) per
mazi jy kiekiai, j virtuve i8duoda trikstamus maisto produktus;

7.9. atsako uz ,,Valga IS* patvirtinty valgiarasciy-reikalavimy nuraSyma laiku, t. y. kiekvieng darbo
diena;

7.10. atsako uz ,,Valga IS*“ nuraSyty valgiaras¢iy atspausdinimg ir perdavimg lopSelio-darzelio
direktoriaus tvirtinimui ir pateikima virtuvés personalui;

7.11. direktoriaus praSymu pateikia atitinkamo laikotarpio maisto produkty asortimenta ir kiekius
maisto produkty pirkimams;

7.12. seka maisto produkty sutarCiy vertes ar kitas maisto produkty sutarciy salygas ir informuoja
lopSelio-darZelio direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams ir maitinimo organizavimo specialista apie
maisto produkty sutar¢iy vertés iSpirkima ar esminés maisto produkty sutarties salygos pazeidima;

7.13. informuoja lopselio-darzelio direktoriy, maitinimo organizavimo specialistg apie valgiara$cio-
reikalavimo, maisto saugos ir higienos neatitiktj.
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