PATVIRTINTA
Kauno lopselio-darzelio ,,Vérinélis* direktoriaus
2022 m. rugs¢jo 14 d. jsakymu Nr. V-110

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 1.2.

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Kauno lopselio-darzelio ,,Vérinélis* (toliau — lopselis-darzelis) direktoriaus pavaduotojo tkio
reikalams pareigybé, kodas 134101, priskiriama vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis: A2.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti lopSelio-darzelio atliekamas tkines operacijas, jas
planuoti, ripintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir priziliréti tiesiogiai
pavaldaus pagalbinio personalo darba.

4. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams tiesiogiai pavaldus direktoriui. Direktoriaus
pavaduotojui tkio reikalams pavaldus techninis personalas.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip aukstesnysis iSsilavinimas;

5.2. analogiSka darbo patirtis.

5.3. atlikes medicining apzilirg ir nesergantis psichinémis, uzkre¢iamomis ar kitomis ligomis.
Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams privalo periodiskai tikrintis sveikatg teisés akty nustatytais
terminais;

5.4. neturintis teistumo;

5.5. mokantis lietuviy kalbg.

6. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. lopSelio-darzelio teritorijos priezitiros tvarka;

6.2. lopselio-darzelio pastaty ir visy patalpy (grupiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bei inventoriaus
naudojimo ir prieZiiiros taisykles;

6.3. higienos normas ir taisykles;

6.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

6.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

6.6. prieSgaisrinés saugos taisykles;

6.7. saugaus darbo taisykles;

6.8. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

6.9. lopSelio-darzelio tikslus, strategija;

6.10. lopselio-darzelio pagrindines struktiiras, profilj, bei specializacija;

6.11. bendravimo psichologinius pagrindus;

6.12. kitus lopselio-darzelio veikla reglamentuojanc¢ius dokumentus bei norminius aktus;

6.13. higienos reikalavimus

7. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos istatymais ir pojstatyminiais aktais;
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7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanCiais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais lopSelio-darzelio lokaliniais dokumentais (isakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

III. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams funkcijos:

8.1. dalyvauja formuojant lopSelio-darzelio veiklos tikslus ir uzdavinius, rengiant strateginius ir
perspektyvinius planus, parenkant biidus ir priemones jiems jgyvendinti;

8.2. uztikrina pastaty ir patalpy gaisrinés saugos, darby saugos ir sanitarijos reikalavimus bei
pildo reikiamg dokumentacija, kasdien patikrina lopSelio-darzelio patalpy biikle, elektros instaliacijos
tvarkinguma, apSvietima, o esant gedimams organizuoja jy pasalinima;

8.3. rengia norminius dokumentus darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés bei civilinés saugos
klausimais, organizuoja mokymus, treniruotes, pildo instruktavimo ir kitus privalomus zurnalus;

8.4. karta metuose inventorizacijos komisijai pateikia susidévejusias ir netinkamas naudoti
priemones ir inventoriy nurasymui;

8.5. jvertina ir teikia pasitlymus dél materialiniy vertybiy nusidévéjimo ir tinkamumo toliau
naudoti;

8.7. riipinasi teritorijos tvarkymu ir prieziiira;

8.8. uztikrina savalaikius metrologiniy prietaisy patikrinimus;

8.9. uztikrina valstybinés véliavos iSkélima;

8.10. uztikrina tinkamg materialiniy vertybiy sandéliavima ir jy apsauga;

8.11. sudaro nepedagoginio personalo darbo grafikus ir atostogy eile;

8.12. pildo nepedagoginio personalo darbo apskaitos Ziniaras¢ius;

8.13. dalyvauja rengiant lopSelio-darzelio veiklos sgnaudy samatos projektus;

8.14. teikia paraiskas del prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy organizavimo bei juos
organizuoja, tvarko vieSyjy pirkimy dokumentus ir atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcija.

8.15. rengia metinius vieSyjy pirkimy planus ir juos paskelbia lopSelio-darzelio internetingje
svetaingje, teikia ataskaitas apie jvykdytus vieSuosius pirkimus;

8.16. rengia lopSelio-darZelio evakuacinius planus, iSkabina gerai matomose vietose bei
supazindina su jais darbuotojus;

8.17. rengia lopSelio-darzelio gaisrinés saugos taisykles ir instrukcijas;

8.18. instruktuoja lopSelio-darzelio darbuotojus saugos darbe, gaisrinés, civilinés ir elektros
saugos klausimais bei kontroliuoja saugos ir sveikatos instrukcijy vykdyma;

8.19. apie visus nustatytos tvarkos pazeidimus, gedimus nedelsiant informuoja lopSelio-darzelio
direktoriy;

8.20. teikia pasiilymus darbo organizavimo, lopSelio-darzelio turto valdymo, naudojimo,
apsaugos ir kitais $ios pareigybés kompetencijai priskirtais klausimais;

8.21. konsultuoja lopSelio-darzelio darbuotojus pagal Sios pareigybés kompetencija;

8.22. dalyvauja organizuojamose mokymuose, seminaruose kvalifikacijos tobulinimo kursuose,
lopselio-darzelio organizuojamuose renginiuose;

8.23. ruosia lopselio-darzelio direktoriaus jsakymy, rasty projektus viesyjy pirkimy klausimais;
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8.24. atsako uz iSanksting ir einamaja finansy kontrole. Vykdydamas §ig kontrole, vadovaujasi
lopselio-darzelio finansy kontrolés taisyklémis, kuriose nurodyta, kokias sritis ir kokiu budu
kontroliuoti atlickant einamaja finansy kontrole;

8.25. atsako uz lopselio-darzelio turto prieziiirg.

8.26. kontroliuoja kaip naudojamos ir saugomos materialinés vertybés, skatina darbuotojus
efektyviai naudoti 1¢Sas, materialines vertybes;

8.27. numato priemones léSy saugumui uZztikrinti, uzkerta kelig trikumams ir neteisétiems 1ésy,
prekiy ir materialiniy vertybiy naudojimui, finansiniy ir tikiniy jstatymy pazeidimams;

8.28. tinkamai saugo dokumentus (iki jy perdavimo j archyva);

8.29. deklaruoja privacius interesus.

9. Vykdo kitus teisés akty nustatytus ar lopSelio-darzelio direktoriaus priskirtus nenuolatinio
pobiidzio pavedimus pagal kompetencija.

Susipazinau ir sutinku

ParaSas

Vardas Pavardé

Data
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